ZARZĄDZENIE NR  22/ 2020
Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej
w Szklarskiej Porębie
z dnia 13 listopada 2020 r.
w sprawie powołania komisji likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji pozostałych środków trwałych stanowiących własność Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej w Szklarskiej Porębie .
Na podstawie art. 17 i 27 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 862)
zarządzam, co następuje:
§1
Powołuję komisję likwidacyjną do przeprowadzenia likwidacji pozostałych środków trwałych stanowiących własność Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej w Szklarskiej Porębie w składzie:
1. Anna Wójcikiewicz  – przewodnicząca
3. Beata Holek – członek
3. Paweł Popłoński – członek
4. Mateusz Zając - członek
§ 2
Do zadań Komisji Likwidacyjnej należy:
1) dokonanie oględzin i ocena czy zgłoszone do likwidacji rzeczowe składniki majątku – wyposażenie, środki trwałe nadają się do likwidacji, czy zostają zakwalifikowane do ponownego zagospodarowania,
2) zbadanie, czy zgłoszone do likwidacji rzeczowe składniki majątku były użytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, właściwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, itp.,
3) ustalenie osób (osoby) winnej w przypadku nadużyć lub zaniedbań w gospodarowaniu zgłoszonym do likwidacji majątku,
4) dokonanie identyfikacji majątku na podstawie oględzin, analizy dokumentów (księgi inwentarzowej), wywieszek, tabliczek, oznaczeń inwentarzowych,
5) ustalenie sposobu likwidacji lub zagospodarowania zgłoszonych do wycofania 
z dalszego użytkowania rzeczowych składników majątku,
6) sporządzenie protokołu z wykonanych czynności (załącznik nr 1), do którego dołącza wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty oraz spis rzeczowych składników majątku przeznaczonych do likwidacji i spis rzeczowych składników majątku przeznaczonych do ponownego zagospodarowania,
7) przedstawienie protokołu wraz ze spisem rzeczowych składników majątku przeznaczonych do likwidacji lub zakwalifikowanych do zagospodarowania do akceptacji kierownikowi jednostki,
8) Likwidacja wyznaczonych składników mienia ruchomego poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem określonym w protokole likwidacyjnym. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzęt komputerowy, urządzenia, aparatura, baterie, akumulatory, które podlegają utylizacji zgodnie z odrębnymi przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi.  
9) Sporządzenie protokołu z przeprowadzonych czynności likwidacyjnych, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Oryginał protokołu otrzymuje Główna księgowa, kopię przechowuje osoba odpowiedzialna materialnie. Protokół stanowi podstawę do wyksięgowania (rozchodowania) z ewidencji zlikwidowanych rzeczowych  składników majątkowych,
10) Wypełnienie druku „Likwidacja środka trwałego” LT (dla każdego środka trwałego), którego wzór stanowi załącznik 3 do niniejszego zarządzenia.
§ 3
Ustalam termin zakończenia likwidacji na dzień 15 stycznia 2021 r.
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Załącznik nr 1
do Zarządzenia nr 22/2020
z dnia 13 listopada 2020 r.
PROTOKÓŁ
z oględzin rzeczowych składników majątkowych znajdującym się na stanie ewidencyjnym Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej                      w Szklarskiej Porębie  
Komisja Likwidacyjna powołana zarządzeniem Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej w Szklarskiej Porębie nr 22/ 2020 z dnia 13.11.2020r., w składzie:
1. …………………………………………………………….
2. …………………………………………………………….
3. …………………………………………………………….
4. ….........................................................................................
Dokonała w (miejsce)………………………………………….. 
w dniu (data) ………………….przeglądu i oceny rzeczowych składników majątku przeznaczonego do likwidacji bądź ponownego zagospodarowania.
Komisja uznała iż poniższe składniki majątku nadają się do likwidacji (kasacji):
	Lp.
	Nazwa składnika majątku
	Wartość jednostkowa
	Ilość sztuk
	Wartość całkowita
	Numery inwentarzowe
	Opis/Uwagi
	Likwidacja/kasacja

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	


Komisja uznała iż poniższe składniki nadają się do ponownego zagospodarowania:
	Lp.
	Nazwa składnika majątku
	Wartość jednostkowa
	Ilość sztuk
	Wartość całkowita
	Numery inwentarzowe
	Opis/Uwagi
	Likwidacja/kasacja

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	


Powyższe spisy komisja przedstawia do akceptacji kierownikowi jednostki.
Podpisy członków komisji:
1. ………………………………….
2. ………………………………….
3. ………………………………….
	Data:
	podpis kierownika jednostki

	Akceptacja
	


Załącznik nr 2
do Zarządzenia nr 22/2020
z dnia 13 listopada 2020 r.
PROTOKÓŁ
w sprawie likwidacji rzeczowych składników majątku znajdującego się na stanie ewidencyjnym Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej                      w Szklarskiej Porębie  
Komisja Likwidacyjna powołana zarządzeniem Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury, Sportu i Aktywności Lokalnej w Szklarskiej Porębie nr 22/ 2020 z dnia 13.11.2020r., w składzie:
1.…………………………………………………………….
2.…………………………………………………………….
3.…………………………………………………………….
4.….........................................................................................
Zgodnie z protokołem z dnia (data) ………………………zaakceptowanym przez kierownika jednostki dokonała likwidacji niżej wymienionych rzeczowych składników majątku:
	Lp.
	Nazwa składnika majątku
	Wartość jednostkowa
	Ilość sztuk
	Wartość całkowita
	Numery inwentarzowe
	Opis/Uwagi
	Likwidacja/kasacja

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	


Spis przedmiotów zlikwidowanych zamknięto pozycją nr………………… .
Opis sposobu likwidacji rzeczowych składników majątku:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Załączyć dokumentację z likwidacji (orzeczenia techniczne, zdjęcia, itp.)
Dnia:…………………………….
Podpisy członków komisji:
1. ………………………………….
2. ………………………………….
3. ………………………………….
4. ….................................................
  ZATWIERDZAM
……………………………………
 data i podpis kierownika jednostki
	Komórka organizacyjna

	
	L I K W I D A C J A
	
	

	Symbol kosztów

	
	ŚRODKA TRWAŁEGO
	LT
	Nr .....................
	

	
	
	PRZEDMIOTU NIETRWAŁEGO
	LN
	
	

	Nazwa środka trwałego – przedmiotu nietrwałego

	Nr(y) inwentarzowy(e)

	

	Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczęcia likwidacji ................................................

	

	Komisja Likwidacyjna
	Decyzję Komisji zatwierdzam
	

	data
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	podpisy
	data
	Dyrektor
	

	K s i ę g o w o ś ć
	

	Wpłynęło dnia ..................................................... podpis ..........................................................................
Dotyczy: ....................................................................................................................................................
	

	Polecenie księgowania nr .........................................................
	

	Treść
	KONTO
	SUMA

	
	Winien
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Uwagi:
	Księgowano:
	Podpis Gł. Księgowego:

	


Załącznik nr 3
